
РЕЗЮМЕ 

(Фамилия Имя Отчество) 
Дата рождения: (число/месяц/год) 
Телефон для связи: моб. (номер телефона) и/или дом. (номер телефона) Электронная 
почта: (адрес электронной почты)
 Город:

ФОТО

Пожелания к будущей работе

Должность: укажите должность, на которую претендуете, т.е,. кем хотите работать
Сфера деятельности: укажите сферу деятельности, в которой хотите работать и которая 

соответствует заявленной выше должности
Зарплата: желаемый уровень зарплаты
График работы: свободный, сменный, полный рабочий день, любой

Опыт работы

(Месяц, год) – (месяц, год) 
- укажите период работы 
на последнем месте 
(Наименование компании,
в которой работали)

Опыт работы (указывается опыт работы за последние 5-10 лет, но не 
более): 
Сфера деятельности компании: 
(Укажите занимаемую вами должность)
 Должностные обязанности: (укажите ваши должностные 
обязанности) 
Профессиональные достижения: (ваши достижения на этой работе, 
указываете по желанию)

Профессиональные навыки (Укажите ваши знания и умения, а также личные качества, которые 
пригодятся вам на желаемой должности).
Владение ПК: 
программные продукты, 
степень владения.

Степень владения компьютером: (начальный уровень, опытный 
пользователь, продвинутый пользователь); программы, которыми 
владеете

Владение оргтехникой.
Знание иностранных 
языков, уровень 
владения.

Знание иностранных языков: (укажите название языка и уровень 
владения им: начальный, средний, продвинутый, свободное владение)

Информация о 
дополнительной 
квалификации

Образование

Основное: Укажите свое основное образование: среднее, среднее- специальное, 
неполное высшее, высшее, высшее (магистратура), высшее 
(бакалавриат); (укажите полное название учебного заведения, 
факультет, специальность, присвоенную квалификацию*, награды*) 
укажите годы учебы: год начала и год конца обучения

Повышение 
квалификации:

Если повышали квалификацию, например, получали второе высшее 
образование, послевузовское образование в аспирантуре, 
докторантуре, прошли курсы, семинары, тренинги, стажировки, то 
укажите наименование пройденного курса и учебного заведения, 
полученную квалификацию, год получения

Дополнительная информация (необязательная часть резюме, указывается по мере необходимости)

Семейное положение, 
наличие детей

Семейное положение, наличие детей

Наличие водительского 
удостоверения

Наличие водительского удостоверения, собственного автомобиля



Возможность 
командировок на новой 
работе

Готовность к командировкам Готовность к ненормированному 
рабочему дню Отношение к переезду в другой город

Деловые качества
Увлечения Увлечения
Рекомендации Наличие рекомендаций


